Deel V: Vakdidactische aspecten

	Professors are inclined to attribute the intelligence of their children to nature, and the intelligence of their students to nurture. (Roger Masters).


1. Enkele algemene bedenkingen

H

et is moeilijk om beginnende leraren sluitende aanbevelingen te geven over het ‘ideale’ gedrag als leraar. Uiteindelijk is lesgeven een erg persoonlijke uiting en dat staat haaks op het geven van ‘algemene aanbevelingen’ die voor iedereen zouden gelden. De hieronder opgesomde items zijn eerder te verstaan als discussietopics of aandachtspunten bij de persoonlijke visievorming op de praktijk van het lesgeven. Ze zijn vaak het resultaat van observatie van beginnende leraren in het veld. Ze zijn ingedeeld rond twee thema’s: de houding van de leraar en de werkvormen.

1.1. Over je houding

“You never get a second chance to make a first impression”
De manier waarop je je voor de klas gedraagt bepaalt mee of je je leerlingen zal kunnen boeien en of je de klas als groep zal kunnen sturen. Uit de praktijk komen een hele resem tips:
· Wanneer je leerlingen naar de klas begeleidt is het geen slecht idee je bij de deur op te stellen: je kan zowel de leerlingen in de gang zien als de leerlingen die al in de klas zijn.

· Sta zo veel mogelijk rechtop voor de klas. Als je vaak gaat neerzitten vermindert je contact en je controle over de klasgroep...

· Wacht bij het begin van de les tot je de aandacht van al je leerlingen hebt en tot er voldoende rust in je klas is.

· Laat een les altijd op tijd beginnen (kom zelf nooit te laat!) en eindigen. Knaag nooit aan de recreatietijd of de middagpauze van de leerlingen of aan de lestijd van je collega’s.

· Ga IN de klas, blijf niet de hele tijd vooraan. Zorg dat je na hooguit 10 minuten vlakbij alle leerlingen bent geweest!. Je bakent daarmee duidelijk de gehele klas als jouw terrein af.

· Vermijd zoveel mogelijk je rug te tonen. Waarom? Hoe kan je dat voorkomen? Wat als je zelf wat wil opschrijven? Hoe vermijd je dat leerlingen tegen je kruin aankijken? 

· Probeer vóór je eerste les al namenlijsten met foto’s te krijgen en de namen van enkele leerlingen te memoriseren. Namenbordjes zijn een goed alternatief voor de eerste lessen, maar wees op je hoede voor ‘namenruilers’ (. Soms werkt het namenbordjes-systeem beter als je zelf voor de kartonnetjes en enkele dikke stiften zorgt.

· Spreek verstaanbaar en verzorg je intonatie. Algemeen Nederlands is een absolute must! Controleer jezelf door af & toe je eigen stem op te nemen met een dictafoontje.

· Spreek de hele klas aan; let erop dat je je niet tot één deel van de klas richt. Wanneer kan zoiets gebeuren?

· Kijk je leerlingen aan: oogcontact met elke leerling is zeer belangrijk.

· Bevestig juiste antwoorden uitdrukkelijk. ‘Prima’, ‘Goed, dat heb je correct geformuleerd, Jan’. Waarom zou je dat zo uitdrukkelijk doen? Neem antwoorden ‘au serieux’.

· Gebruik de (voor)namen van de leerlingen bij het bekrachtigen van hun antwoorden bij het verwijzen naar hun inbreng (“Zoals Jos daarnet zei...”, “In het voorbeeld van Mieke...”, “ Toon baseert zich op art. 1399 van het BW...”) en betrek hen zo meer in de dialoog.

· Vermijd opmerkingen die je eigen onzekerheid of verstrooidheid kunnen verraden (Bv.: ‘Ik had een transparant over dit onderwerp, maar ik ben ‘m vergeten’). Waarom? Kan je voorbeelden geven?

· ‘Ticks’ van de leraar kunnen leerlingen behoorlijk op de zenuwen gaan werken en je hele lesgebeuren ondermijnen. Sta niet met je sleutels of pasmunt te rammelen, loop niet te ijsberen,...  Er zijn kleine trucs om je ervan af te helpen.

· Het ‘terugkoppelen’ naar een leerling met een fout antwoord of met een negatieve reactie. Een voorbeeld: Je vraagt Jan naar de maatstaf van heffing bij een bepaalde factuur. Jan geeft een fout antwoord. Piet geeft wel een juiste antwoord. NU moet je wel terugkoppelen naar Jan: “Weet je waar je fout van daarnet zat, Jan?”
· Wees – zeker als beginnende leerkracht – niet ‘familiair’ met je leerlingen. Bouw een zekere afstand op, zonder te overdrijven. Je hoort wel eens het regeltje “Never smile before Christmas”...
1.2. Over werkvormen en de lesuitvoering in het algemeen

· Verruim de werkvormen! Doceren kan voor zeer korte tijd, maar weet dat het erg inefficiënt is. Bewijs: een aantal termen docerend herhalen bij het begin van een les en kort daarop een schriftelijke test: vele leerlingen blijven het antwoord schuldig, of maken fouten. Een verklaring? Welke werkvormen kunnen wel beklijvend zijn?
over het Onderwijs-leergesprek (olg)

· Als je bij het begin van een les een aanknoping wil maken naar je vorige les doe je dat best in vraagvorm “Wat leerden we vorige les over ...?” en niet met “Vorige les zagen we...”: de aanzet tot een goed olg wordt het best zo vroeg mogelijk gegeven.

· Begin de les met een kort overzicht van de inhoud van de les (eventueel op transparant) en met het invullen van het schoolagenda. Gebruik altijd dezelfde plaats op het bord om dat overzicht en de inhoud voor het schoolagenda te noteren. Geef waar mogelijk de doelstellingen van je les kort weer.
· Het olg (onderwijsleergesprek) is een prima werkvorm, maar mag niet de hele tijd worden aangehouden. Probeer volledige vragen te stellen en niet te werken met halve zinnen die je aanreikt. Je vraagt niet “we vinden de vorderingen op het ...” maar “waar vinden we de vorderingen?”

· Als je een vraag aan de hele klas richt, stel dan eerst die vraag en duid pas enkele seconden later iemand bij naam aan om het antwoord te geven. Zo heeft iedereen op z’n minst even nagedacht over het antwoord. Doe je het andersom dan gaat de meerderheid van de klas in rustmodus.

· Betrek de hele klasgroep bij het lesgebeuren: kies de leerlingen die je aanduidt om te antwoorden ‘quadrofonisch’ uit de hele klas, en weersta aan de verleiding om altijd weer dezelfde ‘goede werkers’ aan het woord te laten.

· Een voorbeeld van een olg uit een recente examenles:

Dit is het probleem: je hebt doorheen het boekjaar een gemiddelde vordering van € 1000,00 en een gemiddelde omzet per dag van € 50,00. Hoeveel dagen telt de omlooptijd van de vorderingen? Leerling Jan antwoordt: “20 dagen”. Dat is een correct antwoord. De lio kan nu twee kanten uit: (a) “Hoe heb je dat berekend, Jan”, of hij kan een andere leerling mee in het gesprek betrekken: (b) “Wim, hoe heeft Jan dat berekend?”. Wat verkies je? Waarom?

· Laat leerlingen aan het woord om nieuwe kennis aan elkaar te verklaren! E. Van Mossevelde onderscheidt 3 niveaus van denken (concreet, schematisch, abstract) en stelt dat wat de leerkracht aan de leerlingen overdraagt vaak op dat abstracte niveau zit. Een leerling die pas kennis of een vaardigheid heeft geassimileerd kan vaak makkelijker op een concreter niveau komen en zo makkelijker die kennis aan zijn medeleerlingen overdragen. Leerlingen leren door elkaar te be-leren.
· Dicteren is in principe uit den boze. Gebruik transparanten of klaargemaakte werkblaadjes met invulteksten voor de leerlingen.

· Vertrek vanuit het concrete, en laat leerlingen zelf de abstractie maken. Wat is er mis met zinnetjes als “Een voorbeeld zal dat duidelijk maken…” of “straks, als we oefeningen maken, zal dat duidelijk worden...”?
· Toon stadsplattegronden of foto’s van gebouwen, als je het over instellingen hebt en toon zo mogelijk boeken als je over auteurs spreekt. Breng zo veel en zo gevarieerd mogelijk illustratiemateriaal mee.

· Stel bij het begin van een les geen rechtstreekse vragen naar het lesonderwerp zelf. Begin bij voorbeeld een les economie over de kapitaalmarkt niet met de vraag ‘Weet iemand wat de kapitaalmarkt is?’

· Vragen als “Is dat voor iedereen duidelijk?”, “Heeft iedereen dat begrepen?”, “Zijn er nu nog vragen?” zijn enkel geschikt voor situaties waar je een erg nauw contact hebt met je leerlingen, bij voorbeeld in micro-teachingsituaties. Wat moet je dan bij grotere groepen wél doen?

· De opbouw van het bordschema. Je wil tijdens het olg een schema op het bord laten verschijnen, dat later als een synthese kan dienst doen. Je hebt een schema voorbereid, maar uiteraard brengen de leerlingen andere elementen aan, en waarschijnlijk zullen ze dat ook in een andere volgorde doen. Je werkt dus aan een roundup met structuur Hoe los je dat op? Ga je antwoorden negeren tot je krijgt wat je wil? Ga je leerlingen die vooruit lopen ‘in een wachtrij’ plaatsen? Ga je het schema op het bord opbouwen met ‘hiaten’? Wat doe je met een inbreng van een leerling die niet op je voorbereiding staat? Ga je die inbreng met vragen proberen om te buigen zodat die in je schema past? 
Een voorbeeld uit de praktijk. Het gaat om een les Kantoortechnieken (in 5 bso, Kantoor). De lio had de leerlingen van de klas gevraagd haar op te bellen en een bericht op haar antwoordapparaat achter te laten. Er was een duidelijke context voorzien: de leerlingen waren secretaris of secretaresse en moesten tickets bestellen voor een reis die hun zaakvoerder ging maken. De lio vertrok vanuit een lege tabel en vroeg de leerlingen welke elementen zeker in de boodschap moesten worden ingesproken. Zo ontstonden de 4 hoofdbestanddelen van het telefoongesprek. Kwam een inbreng die meer gedetailleerd was, verscheen die in de rechterkolom. Uiteindelijk ontstond zo dit schemaatje:
Een bericht inspreken op een antwoordapparaat:

	1) De boodschap
	langzaam spreken

duidelijk articuleren

wees beknopt

	2) Jouw gegevens
	je naam

je telefoonnummer

je adres

	3) Melden dat je zelf zal terugbellen of dat je wil teruggebeld worden
	

	4) Een andere contactpersoon opgeven of een ander ogenblik opgeven waarop je bereikbaar bent.
	


· Mogelijk wil je een reeks eigenschappen op het bord laten verschijnen die door leerlingen in “vrije associatie” worden aangebracht. Je werkt aan een roundup zonder structuur. Schrijf ze ongeordend op het bord en geef dan de opdracht aan de leerlingen zelf een structuur te brengen in de gevonden eigenschappen. Zorg daarna voor een transparant waarop de synthese staat of laat ze door leerlingen zelf op het bord brengen. Een en ander kunnen we bij de peerteaching oefenen, bij voorbeeld in een lesonderwerp rond de kenmerken van de economie van ontwikkelingslanden.

· Bij het opvragen van de keuze van leerlingen uit enkele alternatieven: vraag om alle meningen tegelijk. Je laat leerlingen die voor alternatief 1 kiezen 1 vinger opsteken enz. Wat is hiervan het voordeel?

· Een aanrader voor het opbouwen van een categorisering die volgens verscheidene criteria kan verlopen (de soorten kosten bij kostprijsboekhouden, de soorten arbeidsovereenkomsten in recht,...): Maak hier de vergelijking met de mogelijke wijzen waarop de klas of de wereldbevolking kan worden ingedeeld (volgens geslacht, volgens de tekens van de dierenriem, volgens nationaliteit...). Leerlingen zijn gevoelig voor de parallel tussen abstracte leerstofgedeelten en hun eigen menselijke omgeving. Vergelijk met de Wason-test!

· Laat leerlingen een substantieel gedeelte van de les zelf werken, alleen of in groepjes. Is de opdracht of de oefening niet klaar bij het eind van de les, geef dan concreet aan wat de leerlingen er verder mee aan moeten. Geef je de afwerking van de opdracht als een huistaak op, dan moet je ook opvolgen of dat gebeurd is en de uitvoering evalueren.

· Als je in het begin van je les een aangrijpingspunt maakt naar een vorige les, zorg er dan voor dat je niet in dat herhalingsmoment blijft steken. Je moet na een 5-tal minuten toch met je eigenlijke lesonderwerp aanvatten. Bovendien riskeer je met een herhalingsmoment bij het begin van je les de aandacht te verliezen voor situatieschets en probleemstelling.

· Herhalen is belangrijk. Beginnende leerkrachten hebben vaak het gevoel dat een éénmaal voorgesteld begrip bij de leerlingen voor de eeuwigheid is gevat. Je moet voortdurend - op verschillende manieren - begrippen als nieuw voorstellen en naar definities vragen of in toepassingen verwerken. Zo kan je (ook in een vierde) les over kostprijsanalyse vragen naar een voorbeeld of naar een definitie van vaste en variabele kosten.

· Je wil horen "langetermijnfinanciering" als antwoord op de vraag wat voor soort financiering de hypotheeklening is. Je zegt NIET :"als er kortetermijnfinanciering is zal er ook wel .......langetermijnfinanciering zijn.. goed geantwoord!" M.a.w. Geef geen ‘oneigenlijke’ hints!

over media

· Verdeel een klassiek groot bord met één of twee verticale lijnen in een overzichtelijker formaat, zodat er meer overeenstemming ontstaat tussen het papier dat leerlingen voor hun nota’s gebruiken en jouw bordschema.

· Je hebt al een deel van je bordschema op het bord gebracht. Je veegt dan een deel daarvan af of je noteert nog informatie die daar bóven hoort. Leerlingen vinden dat vervelend. Waarom? Hoe kan je dat vermijden?

· Kleurkrijt op het bord brengt meer leven in je bordschema. Gebruik kleurkrijt zo, dat elke kleur een zo mogelijk vaste betekenis heeft.

· Bordgebruik vs. transparantgebruik. Bij transparanten gebruik je een voldoende grote letter (16 à 18 punts), gebruik geen millimeterpapier om curven te tonen: die worden op een transparant tot een grijze wazige zone. Het bord is een prima medium voor korte notities, voor krachtlijnen of voor tekeningen, waarbij het ontstaan van de tekening een rol speelt. Zo kan je ook het risico van het snel-doserend effect van een transparant wat verhelpen.

· Gebruik bij het tekstmateriaal dat je presenteert (via bord of overhead) zo weinig mogelijk afkortingen!

· Voor of tegen: een leerling uit de klas roepen om een oefening aan het bord op te lossen. Als je dat doet, laat dan eerst alle leerlingen voor zich werken en kies een leerling met de juiste oplossing. Daar zijn twee goeie redenen voor...

· Leg voor elke klas afzonderlijk een adresboek in je emailprogramma aan. Zo ontstaat een handige communicatievorm tussen jezelf en je leerlingen. Je kan bij voorbeeld de oplossingen van opgaven doorgeven of je kan een helpdesk voor je vak oprichten. Sommige scholen hebben een webstek waarop individuele leerkrachten een eigen gedeelte voor hun vakken kunnen uitbouwen.

· Bouw een webstek voor je vak! Je kan wat ik maak voor mijn leerlingen vinden op sji.be/economie.

· Het uitdelen van werkblaadjes of andere teksten kan je grote delen van je lestijd kosten als je een stapel papieren laat doorgeven waar elke leerling een deeltje afneemt. Loop zelf rond om het uitdeelwerk te doen, laat je door een leerling helpen of maak meerdere stapeltjes, zodat het uitdelen op meerdere plaatsen tegelijk kan beginnen.

over tact

· Maak weinig of geen opmerkingen over de moeilijkheidsgraad van de aangeboden leerstof. Uitspraken als “Dit is echt een makkie!” of “Wat volgt is erg complex” laat je beter weg. Als je ziet dat leerlingen het erg moeilijk hebben (gezucht en geklaag stijgt op uit de rangen) kan je hen wel aanmoedigen met “ja, ik weet dat het wat moeilijk is, maar je zal zien dat je het kan...”. Merk je dat leerlingen een opgave te makkelijk vinden moet je hen ook verklaren waarom je het belangrijk vindt dat ze ze toch maken.

· Zeg niet “Ik zie dat dat bij de meesten wel goed gaat...” je kan daarmee mogelijk de paar leerlingen waarbij het minder goed gaat erg demotiveren.
2. Vakdidactiek Algemene Economie: enkele bedenkingen

· Ga naar de site van de “Entiteit Curriculum dvo” (wat is de dvo?) en zoek de specifieke eindtermen voor economie. (www.ond.vlaanderen.be/dvo/)
· Sedert 1999 werd de kijk op het economie-onderricht vanuit het vvkso grondig herzien. De visietekst vind je op de site van het vvkso of hier:
 www.odisite.org/DEW/EconomischeVormingKL6301-011.doc.
De nieuwe visie heeft ervoor gezorgd dat de economie als wetenschap meer in verband gebracht wordt met de economische werkelijkheid van elke dag, met de concrete economie. In leerplannen en in handboeken – die uiteraard op die leerplannen afgestemd zijn – is die tendens duidelijk terug te vinden. Leraren in het veld klagen soms over het feit dat de economie als wetenschap te weing aan bod sinds de implementatie van de nieuwe visie. Je moet zorgen dat je een evenwicht houdt tussen de economie als wetenschap en de concrete feiten en illustraties uit het economisch leven van elke dag, van waaruit je les altijd moet vertrekken. Brongestuurd werken betekent niet dat je les ophoudt bij het verstrekken van illustraties en feiten uit het dagelijkse economische leven.
· Brongestuurd werken is het sleutelwoord! Werk aan de hand van recent (artikelen)materiaal: waar haal je dat en hoe organiseer je dat (een accessbestand doet wonderen). Je kan met artikelenmateriaal een aantal verschillende richtingen uit. Eén mogelijkheid is: elke leerling krijgt een artikel naar huis, de anderen hebben ook een kopie. De volgende les brengt de leerling in kwestie het artikel voor de klas, geeft er een synthese van en stelt vragen aan de anderen. Gebruik artikelen ook als basis voor overhoringen of individueel synthesewerk. Jongere leerlingen zal je daarbij meer moeten sturen, oudere leerlingen moeten zelfstandiger kunnen werken.

· Handboeken zijn een prima hulpmiddel voor de beginnende leraar. Naarmate je leraarsloopbaan vordert moet je zelf het materiaal genereren. Neem boeken als “Economix” (Pelckmans) daarbij als voorbeeld: veel foto- en tabellenmateriaal. Kijk ook naar de Angelsaxische wereld: Economics, third edition (Alain Anderton, 2000). Hier is een volledige bibliografie, bij een bestaande cursus.
· Als je zelf cursusmateriaal samenstelt, zorg dan voor talrijke illustraties. Toon bij voorbeeld fotootjes van de gebouwen van de Belastingsadministratie als het over fiscaliteit gaat, van de Wall Street Bull als het over de beurs gaat, van mensen aan het werk als het over arbeid gaat. Bij de vermelding van belangrijke economische denkers en hun werken horen ook foto’s! Breng waar mogelijk de boeken in kwestie mee naar de klas om ze te tonen. Laat leerlingen waar mogelijk ook zelf illustratiemateriaal zoeken.
· Je kan je leerlingen ook met eigen kranten laten werken, die je in de klas haalt via “Kranten in de klas”, een initiatief van de Vlaamse Dagbladpers.
· Laat je leerlingen luisteren naar actuele duidingsprogramma’s op de radio. Probeer ook anderstalige programma’s. Je kan de radioprgramma’s naar een audioformaat overbrengen (.mp3) via Freecorder of Soundcapture. 
· Maak de nodige links met de vakken Wiskunde en Engels. Maak daarvoor afspraken met je collega’s die die vakken verzorgen. Werk eventueel samen voor bepaalde begrippen uit de wiskunde (afgeleiden, integralen) of rond een artikel uit ‘The Economist’.

· Engels is de economische taal bij uitstek. Geef regelmatig korte vertaaloefeningen (Eng → Nl) vertrekkend vanuit definities of korte artikels uit “The Economist”. Een voorbeeld:

Vertaal deze Engelse definitie:

	Factors of production - The inputs or resources used in the process of production. Land, labour and capital are the three primary groups in analysis of factors, with entrepreneurship often counted as as fourth."

[Bannock Graham e.a. (2003, p. 43)"]


· Maak ruimte in de lessen voor de etymologische verklaring van begrippen: woorden als  “Economie” en “demografie”, termen als “volatiliteit” en “unilateraal”, vreemde uitdrukkingen als “ceteris paribus” en “pro rata temporis” mogen niet onverklaard blijven.

· Maak ruimte voor discussielessen. Zorg dat je die goed kan modereren en probeer in de hedendaagse politiek-economische realiteit aanleidingen te zoeken tot discussie.

· Bij het verdelen in groepen moet je soms de groepen indelen aan de hand van een ‘indelingsspel’ (met speelkaarten bij voorbeeld). Waarom kan je de groepen niet altijd op ‘vrijwillige’ basis laten vormen? Verander de indelingsregels zodra het nodig is.

· Wanneer je leerlingen in groep laat werken, loop je de groepjes één na één af. Je zorgt er wel voor dat wanneer je bij een groepje staat, ook over de hoofden naar de activiteit van andere groepjes kijkt en je maakt zonodig opmerkingen. Wanneer leerlingen je ‘waakzaamheid’ aanvoelen, zal de relatieve rust bij groepswerk groter zijn.

· Bij discussielessen kan je de leerlingentafels anders schikken, in een “U” bij voorbeeld. Zorg dat je daarvoor wel de nodige ruimte hebt, maar eventueel afspraken met collega’s en hou rekening met de schoolcultuur. Als je zeker bent van je klasmanagement kan je van bij het begin naar zo’n opstelling.

· Ecologiseer! Probeer papier te sparen en typex uit de wereld te helpen.

· Gebruik in lessen internationale economie de iso-codes van de verschillende valuta (eur, usd, chf,...)

· Opdracht: maak een reeks grafieken over uiteenlopende onderwerpen aan - noem ze ‘de grafiekenfamilie’ - waarin alle mogelijke soorten grafieken worden verklaard.

· Grafieken dienen volledig en nauwkeurig te zijn. Het bord is daarvoor een gevaarlijk medium. Bereid daarom grafieken voor op transparanten en maak zo mogelijk gebruik van meerdere lagen om beweging te suggereren. Je kan grafieken ook makkelijk opbouwen in Word. Bewegingen parallel met de x-as worden dan met horizontale pijltjes weergegeven. Maak ook steeds het onderscheid duidelijk tussen bewegingen van en langsheen curves! Een voorbeeld:


· Tabellen bevatten reeksen getallen. Zorg ervoor dat je bij de verklaring van zulke reeksen altijd de leerlingen een concrete regel uit de tabel laat ‘verbaliseren’: laat een leerling in eigen woorden een verklaring geven voor de cijfergegevens van één bepaalde lijn van de tabel vooraleer je overstapt naar de (abstractere) verklaring van de tabelhoofdingen. Zelf doen:
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· Bestel via het net (nbb.be) het jaarverslag van de Nationale Bank (dat verschijnt rond februari). Het bevat veel van de cijfers en grafieken die je nodig hebt in je lessen.

· Breng  af & toe materiaal aan met originele vormen: Bruce Cockburn’s imf-lied (Call it democracy), spelen zoals “kop of munt” of het “ondernemersspel”, een stukje uit een stripverhaal (in het Nero-avontuur “Het ei van oktober” zit een mooie verklaring voor monetaire inflatie), het Asterix-verhaal “Obelix & Cº”...

· Als je les geeft over de Euro: Euroinfoshop in Lombardenvest.

· Het internet is een eindeloze informatiebron: wees echter kritisch. Op de Odisite vind je een grote hoeveelheid nuttige links voor de verschillende vakgebieden.

· Er zijn ook tal van gratis publicaties waarop je je kan abonneren: de kbc-berichten, de Financiële Berichten van de ing, …

· Besef dat je als leraar economie continu op de hoogte moet blijven van de economische realiteit! Een abonnement op een krant als De Tijd, waaruit je vaak artikels naar de leerlingen doorspeelt, is een must. 

· Bij procentuele berekeningen: vermeld in formules die een resultaat in % opleveren nooit ‘x 100’: je resultaat is dan immers 100 keer te groot. Bij voorbeeld: voor de ‘formule’ voor het berekenen van een begrotingsoverschot of -tekort schrijf je:
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Een ander voorbeeld uit een recente examenles:

	jaar
	bbp, in miljarden euro

	2002

2001
	225,7

220,6


Je opgave is: bereken de economische groei voor 2002.

Je formule is
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Je vindt als resultaat 0.02312. En dat kan je schrijven als 2.31 %. Wil je per se duidelijk maken dat je een resultaat in % verlangt, dan schrijf je bij de formule ‘(in %)’ of desnoods ‘(x100 %)’, maar nooit ‘x100’ – hoewel je dat in sommige handboeken jammer genoeg zo aantreft. Een en ander geeft problemen als je leerlingen in Excel met procentnotatie bij celeigenschappen laat werken.
· Zorg ervoor dat je bij de behandeling van macro-economische problemen zowel cijfergegevens, grafieken als verbale gegevens brengt en dat je voortdurend de links legt tussen de drie voorstellingswijzen.
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Neem als voorbeeld: het effect van een advalorem invoerrecht.
3. Vakdidactiek Bedrijfshuishoudkunde: enkele bedenkingen

· In lessen Boekhouden zijn louter theoretische inleidingen uit den boze. Je moét vertrekken vanuit een concreet praktisch voorbeeld, je maakt talrijke oefeningen, waarvan minstens één oefening ter controle, je besluit met een synthese. Werk met relatief kleine leerstofgedeelten. Je kan de gang van zaken schematisch voorstellen: 


De ‘O’ staat daarin voor ‘Oefening’: tijd voor een oefening die de leerlingen zelfstandig of in kleine groepjes oplossen.

De ‘V’ staat voor een ‘Voorbeeld’ dat de leraar uitwerkt,

en de ‘T’ voor ‘Theorie’: de leraar behandelt de theoretische synthese, in een olg.

Neem als voorbeeld: de coëfficiënten ter analyse van de jaarrekening (liquiditeit, solvabiliteit).

· Stel dat je de leerlingen reeksen oefeningen (de O’s in het schema hieronder) laat maken, die nadien klassikaal worden gecorrigeerd (dat zijn de C’s). Ga dan zo te werk:


en niet zo:


· Bij terugkerende berekeningen, waarvan je wil dat de leerlingen de opbouw ervan beheersen, zoals de opstelling van een factuur of de loonberekening, moét je ook weer vertrekken vanuit een concreet voorbeeld. Je vertrekt van bij voorbeeld een loonstrookje van een bediende en je laat de leerlingen zelf daarnà de schematisch-synthetische opbouw van de loonberekening eruit afleiden. Niet omgekeerd!

· Het verhaal van de boekhouding: probeer aan de hand van een zeer eenvoudige beginbalans en enkele zeer eenvoudige verrichtingen naar een eindbalans en resultatenrekening te komen. Gebruik dat voorbeeld om zeer kort naar een winstverdeling en een nieuwe beginbalans te komen.

· Draag zorg voor normering: bedragen in Euro worden altijd met twee decimalen getoond. Het €-symbool staat ervóór, het woordje Euro of de iso-code eur staan erná. Je kan dus kiezen: € 5 800,00 of 5 800,00 eur of 5 800,00 Euro. Op de meeste boekhoudkundige documenten, ook op T-rekeningen en in het journaal staan géén valutasymbolen.

· Wanneer breuken voorkomen in formules noteer je teller en noemer best boven, niet naast elkaar. Schrijf dus liever niet EV/TV, maar 
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· Werk op T-rekeningen en geef referentienummers aan elke verrichting. Onder het schema komt de verklaring van die referentienummers. Vergeet nooit rekeningnummers, gebruik zo weinig mogelijk afkortingen in de namen van de rekening, draag zorg voor de (decimale) uitlijning van de bedragen: verticaal komen bedragen keurig onder elkaar en horizontaal komen D- en C-bedragen nooit naast elkaar, maar chronologisch verspringend! Binnen eenzelfde boekhoudtechnische oefening komt elke rekening slechts één keer voor. Zet de beginsaldi duidelijk in een andere kleur of in een kadertje. Een voorbeeld:

	D
	44000 Leveranciers
	C
	
	D
	24000 Meubilair en bureaubenodigdheden
	C

	 
	 
	1.145,51
	[1]
	
	[1]
	950,00
	 
	 

	[2]
	1.145,51
	
	
	
	
	 
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	55000 Kredietbank
	C
	
	D
	41101 Aftrekbare BTW
	C

	 
	 
	1.145,51
	[2]
	
	[1]
	195,51
	 
	 

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	


Waarin:

[1]: De aankoopfactuur, op 9 februari 2001

[2]: Het bankrekeninguittreksel op 6 maart 2001

En laat de leerlingen op de juiste plaats noteren: A(, A(, P-S(, P-S(.

· Je kan niet genoeg herhalen: tot welke soort rekeningen een rekening behoort (B of R, A of P, K of O, + of -, D of C) en welke boekhoudregels van kracht zijn.

· Resultaatrekeningen (kosten en opbrengsten) ‘overleven’ het boekjaar niet. Maak daarom op resultatenrekeningen horizontaal duidelijke scheidingen tussen de boekjaren. 

	D
	65000 Rente, commissies en kosten verbonden aan schulden
	C

	
	[JAAR 0]
	

	[2b]
	3.600,00
	
	

	 
	[JAAR 1]
	 

	
	 
	3.600,00
	[3]

	[4]
	7.200,00
	
	

	[5b]
	3.363,05
	
	

	 
	[JAAR 2]
	 

	
	 
	3.363,05
	[6]

	[7]
	6.726,10
	
	


· De boekingen, de documenten die je verwerkt, de balansen die je analyseert verschijnen op het bord of worden via transparant geprojecteerd: je kan niet over een boekhoudkundige registratie praten zonder ze ook daadwerkelijk voor te stellen! 

· Basisprincipes van het dubbel boekhouden, zoals het waarom van de gelijkheid van Actief en Passsief op een balans, moeten zeer vaak herhaald worden, ook in de derde graad!

· Beperk het gebruik van journaalposten, ze zetten te veel aan tot het uit het hoofd leren van de verrichting. Ze mogen hooguit als synthese verschijnen. Beredeneringsschema’s werken wel. Een voorbeeld van een beredeneringsschema:

	Document: VF/25

	Verrichting: verkopen handelsgoederen

	Rek.nr.
	Rek. naam
	Bedrag
	Soort
	+/-
	D/C

	40000
	Handelsdebiteuren
	121,00
	A
	+
	D

	45101
	Verschuldigde BTW
	21,00
	P
	+
	C

	70000
	Verkopen handelsgoederen
	100,00
	O
	+
	C

	
	
	
	
	
	


· Laat bij elke boeking een zin formuleren, die de boeking ‘verbaliseert’. Een voorbeeld:

	D
	25200 Rollend materieel in leasing
	C
	
	D
	25209 Afschrijvingen & waardeverminderingen op rollend materieel in leasing
	C

	
	20.000,00
	
	
	
	
	 
	4.000,00
	[1]

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	 
	63020 Afschrijvingen op materiële vaste activa
	 

	
	 
	
	
	
	[1]
	4.000,00
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 
	
	


 “Het boeken van een afschrijving betekent enerzijds het registreren van een waardevermindering, daarom gaat een actiefrekening dalen (credit). Anderzijds is het een kost, daarom gaat een kostenrekening stijgen (debet).”  Laat leerlingen bij deze boeking op de juiste plaats schrijven: K(, A(. Doe hetzelfde ook voor de registratie van een winstverdeling die de wettelijke reserve doet toenemen.

Door het steeds opnieuw verwoorden van de betekenis van elke boeking benadruk je het basisprincipe van het dubbel boekhouden, nl. dat elke verrichting twee aspecten heeft. Zo gaat handelaar Van Dam als hij zijn leverancier betaalt enerzijds verlost zijn van een schuld, maar anderzijds zal hij daar ook een deel van zijn liquide middelen bij inschieten. Je vermijdt daardoor dat leerlingen boekingen uit het hoofd gaan leren.

Om dezelfde reden is het van groot belang regelmatig te herhalen waarom beide balanstotalen gelijk zijn: de twee zijden geven immers beide dezelfde grootheid weer, nl. het vermogen van de onderneming. Op de ene kant wordt de aanwending, op de andere de oorsprong van dat vermogen vermeld. Laat zoveel mogelijk de herhaling van dit werkprincipe van je leerlingen komen. Ook de 4 soorten rekeningen (A, P, K, O) hoor je regelmatig te ‘overhoren’.

· Moet je je leerlingen het mar uit het hoofd laten leren? Natuurlijk niet. Alleen de structuur ervan is belangrijk, kennis van de hoofdrubrieken kan je dus wel eisen.

· Orde, netheid en zin voor het exacte zijn belangrijke affectieve doelstellingen bij het boekhoudonderricht. Zorg dat je een voorbeeld stelt en laat je niet verleiden tot het maken van een snelle, wanordelijke schets van enkele rekeningen. Heb je echt een onmogelijk bordschrift? Werk dan met transparanten: zorg dat je altijd een transparant met lege rekeningen bij je hebt en enkele uitwisbare fijne stiften.

· Spreek nooit in algemene termen over ‘een’ factuur, ‘de goederen’, ‘de handelaar’. Wees concreet, ga altijd van quasi-bestaande voorbeelden uit.

· Probeer de realiteit te benaderen: in een les over Dubieuze Debiteuren kies je de cases zo, dat ze nadien met gegevens uit de krantenadvertentie (de naam van de handelaar, van de curator...) kunnen worden gestaafd.

· Laat nooit een document boeken zonder het documenten in kwestie te tonen. Boekingen gebeuren altijd aan de hand van documenten. Zorg ervoor dat je altijd (zo mogelijk ‘echte’) documenten bij je hebt om te tonen. Leg een verzameling aan!

· Een factuur leren opstellen is één, de factuur boekhoudkundig verwerken is twee. Gebruik liever geen case waarin je een factuur laat berekenen en daarna meteen boeken. En als je dat toch doet is dat in ieder geval een uitgaande factuur of creditnota! Waarom? Constructies zoals “hoe zou deze verrichting geboekt worden in de boeken van onze leverancier” zijn te vermijden, zeker wanneer leerlingen nieuw zijn in de materie. Je veronderstelt dat ze zich inleven in de wereld van een spilbedrijf en daarna plots in die van een ander bedrijf, en dat schept alleen verwarring!

· Geen Y-splitsingen! Je hebt het over voorraadwijzigingen. De eindvoorraad kan – in vergelijking met de beginvoorraad – zijn toe- of afgenomen. Gebruik twee totaal verschillende voorbeelden en vertrek niet van één bedrijf dat in een eerste situatieschets een voorraadtoename heeft en in een tweede situatieschets een voorraadafname. Je moet dan voor de tweede situatieschets vertrekken vanuit een ander bedrijf, met andere producten, zodat geen verwarring kan ontstaan. Ook voor oefeningen vertrek je nooit twee keer vanuit één situatie, ook al doet je handboek dat. 

Hier zijn nog typische voorbeelden van lesonderwerpen waar Y-splitsingen moeten vermeden worden: 

- de verrichtingen i.v.m. Dubieuze Debiteuren.

- voorraadwaarderingsmethoden (fifo – lifo – gewogen gemiddelde)

- afschrijvingsmethodes (progressief, degressief, lineair) zijn de voorbeelden waar ten onrechte gebruik gemaakt wordt van Y-splitsingen.

- pas ook de twee vormen van liquiditeitsbeoordeling (current ratio en quick ratio) niet op één voorbeeld toe.

- in lessen marketing MOET je voor bij voorbeeld voor de pull-strategie en de push-strategie in het kader van distributiebeleid uitgaan van verschillende voorbeelden. 

· ‘Vertrekken vanuit de leefwereld van de leerlingen’ betekent dat je bij de voorbeelden en vertreksituaties kiest voor voldoende contactpunten met de realiteit van de mensen die je begeleidt. Hoed je voor het onmiddellijk na het begin verlaten van je vertreksituatie. Je voorbeeld moet het hele betoog meegevoerd worden en niet als een ‘losse inleiding’ vooraan staan. Je zou dan de aandacht van de leerling grijpen en hem nadien algauw teleurstellen. Dat heeft nare gevolgen voor je latere lessen.

· Leerlingen vergeten hun rekenmachine. Hoe reageer je?

· Maak kleine A5-boekjes met de jaarrekeningen van bedrijven erin. Zorg voor een hele voorraad, zodat je vele voorbeelden hebt om op te steunen. De gip-werken van leerlingen uit een 6 tso kunnen voor aanvoer zorgen.

· Als je een Proef- & Saldibalans laat opstellen, zorg dan voor een gedeeltelijk afgewerkte voorstelling en laat leerlingen hooguit een 8-tal rekeningen berekenen. Waarom?

· Gebruik Excel-sheets om oefeningen en overhoringen te genereren en om geordende voorstellingen te kunnen maken van boekhoudkundige verrichtingen. (Waarover meer in een werkcollege in de tweede module!)

· Keer nooit de chronologie om. Dit is uit den boze: “Hier is de factuur, stel de bestelbon op die daaraan voorafging.” Waarom?

· Voor of tegen: Vaak en vele overhoringen over slechts een klein leerstofgedeelte, ook midden in een les, over slechts één bepaalde boeking

· Evaluatie bij boekhouden: maak geen ketting-oefeningen: waarbij de juistheid van een onderdeel van je oefening afhankelijk is van de juistheid van een vorig deel. Als je die verschillende onderdelen wil toetsen, moet je verschillende, los van elkaar staande situaties creëren. Dat is een gevaar dat eigen is aan een monografie, waaraan leerlingen mogelijk meerdere lestijden werken. Het volledig uitwerken van zo’n monografie kan je dan ook niet onbegeleid laten uitvoeren: je zal tussenin verbetermomenten moeten inlassen of je leerlingen continu individueel moeten bijsturen.

· Verwijs met namen, niet met nummers

Wanneer je met verschillende voorbeelden werkt gebruik dan namen om naar die voorbeelden te verwijzen. Zeg “het voorbeeld van schoenen Van Loock” of “het voorbeeld van bloemenzaak Fleuri” en niet “voorbeeld 2”.

· Eén complexe boeking kan je niet gaan splitsen in verschillende deeltjes, die je dan afzonderlijk gaat evalueren. Is er een fout in een boeking, dan is de hele boeking fout. Wil je toch toetsten op delen van de boekhoudkundige kennis, zoals het gebruik van de juiste rekening of de juistheid van de bedragen, ga dan uit van een boeking die gedeeltelijk is opgelost en waarin enkel de te toetsen elementen zijn weggelaten. Mogelijk kan je daar met multiple-choice vragen welke de juiste rekeningnamen zijn.

· Onderricht in boekhouden leent zich goed tot micro-teaching. Die term verwijst naar het lesgeven aan zeer kleine groepen, zoals bij voorbeeld bij inhaallessen gebeurt. Ook als je een grotere klasgroep hebt kan je binnen de normale lestijd een microteaching-situatie creëren: de grote groep leerlingen werkt aan een opdracht en je kan een of enkele zwakkere leerlingen extra-aandacht geven of zorgen voor extra-uitdieping  aan een kleine groep. De drie uitgeverijen die het meest actief aanwezig zijn op de Vlaamse markt voor handboeken in ons studiegebied, hebben alle drie een uitgave die zich tot zelfstudie en microteaching leent. Raadpleeg het biblioteekbestand op de Odisite.

Bij De Boeck is dat: “Fundamenten van boekhouden”, bij Pelckmans “In Balans” en bij Wolters heet het “Flitsend boekhouden”.

4. Vakdidactiek Informatica: enkele bedenkingen

Binnen de leerinhoud van de vakken Informatica en Toegepaste Informatica is het nodig een onderscheid maken tussen twee fundamenteel van elkaar verschillende luiken. Er is enerzijds (a) het luik Algoritmiek terwijl aan de andere kant (b) een groot deel van de leerinhoud zich richt naar het ‘louter’ gebruik van pakketten (tekstverwerkers, spreadsheets, databases,...). Je zou dit luik kunnen aanduiden met de algemene term “pakketgebruik”. Dit onderscheid valt niet noodzakelijk samen met het onderscheid tussen Informatica en Toegepaste Informatica.

Bij (a) gaat het om leerinhouden die voornamelijk de zin voor logische opbouw aanspreken, zoals die nodig zijn voor de vaardigheden i.v.m. het ontwikkelen van software, hetzij ‘from scratch’ in de omgeving van een programmeertaal, hetzij in een voorbereide omgeving zoals bij voorbeeld bij het werken in Visual Basic binnen Excel of Access. Bij (b) gaat het om een praxis: de mogelijkheden die pakketten zoals een spreadsheet of een tekstverwerker bieden in concrete situaties correct kunnen aanwenden. Dat praktische toepassen kan heel wat motorische vaardigheden aanspreken, zoals dat het geval is bij de doelstellingen van de leerinhouden van Dactylografie/Tekstverwerking.

Omdat zowel de algemene doelstellingen als de leerdoelen van beide luiken erg verschillend zijn, zullen we de didactische aanpak afzonderlijk behandelen.

Denk erom dat sommige leerlingen nog steeds over een ‘computerdrempel’ heen moeten: dat is een bijzondere algemene doelstelling voor het vak Informatica.

4.1. Informatica en de zin voor structuur

In lessen informatica zal je o.m. de affectieve doelstelling ‘zin voor structuur’ stimuleren. Zo zal je er bij het zuiver algoritmisch denken op toezien dat je leerlingen redundantie leren ontdekken en vermijden. De opslagstructuur van programma- en gegevensbestanden kan daartoe ook bijdragen. Daarvoor is het nodig voldoende tijd te besteden om leerlingen zelf toelichting te laten geven bij het ‘path’ naar files, bij de structuur van de mappen (folders), de verantwoorde keuze van filenames, de betekenis van filename-extensions. Een data-projector indien voorhanden - moet vaak gebruikt worden om die structuur aan te wijzen.

4.2. Over Algoritmiek

· De zin en onzin van ‘Isolab’.

· Werk hoofdzakelijk met structogrammen om algoritmen op te stellen.

· Oefenen gebeurt aan de hand van structogrammen-met-hiaten erin.

· Toon voldoende voorbeelden van werkende algoritmen of programma’s vooraleer je de leerlingen zelf oefeningen laat maken.

4.3. Over pakketgebruik

· Office-toepassingen op de pc aanleren kan alleen op een praktische manier. Vertrek van voorbereide bestanden, waaraan leerlingen via een blad met instructies wijzigingen moeten aanbrengen. Voor Excel kan je gebruik maken van de spreadsheet-oefeningen die via de internet-webstek van de hogeschool worden aangeboden.

· Doceer niet over wat je op een computerscherm kan zien, zonder dat leerlingen het scherm of een afdruk ervan kunnen zien. Waarom?

· Evalueer zoveel mogelijk aan de hand van ‘binaire’ vragen: ingeoefende vaardigheden en toetsen moeten worden opgebroken in zo klein mogelijke items, die alle enkel juist of fout kunnen zijn. Zorg voor vele verschillende files waarin telkens andere opdrachten moeten worden uitgevoerd, eerder dan één of enkele files, waarin vele verschillende opdrachten aan bod komen. Je kan zo de verschillende vaardigheden uitsplitsen, wat de ‘binaire’ evaluatie mogelijk maakt. Een voorbeeld vind je op de Odiste in de vorm van excel-files voor het aanleren van de basisvaardigheden in een spreadsheet.

· Maak zelfevaluatiebladen voor je leerlingen waarop ze hun eigen vorderingen kunnen noteren en waarop ze ook kunnen aanduiden waarover ze nog vragen hebben. Zorg ervoor dat leerlingen asynchroon kunnen werken: de snelheid waarmee de ene leerling vordert, mag geen maat zijn voor de vorderingen van de andere leerlingen. Dat brengt ook mee dat je zo weinig mogelijk de hele klasgroep hoeft te onderbreken, en zoveel mogelijk individuele hulp biedt. Wanneer je een groep leerlingen beter kent, kan dat je tot binnen-klas-differentiatie brengen. 

· Bij lessen over access: laat eerst je leerlingen werken met bestaande tabellen, formulieren en rapporten, waar wel degelijk gegevens in opgeslagen zijn. Die begrippen moeten duidelijk worden bij je leerlingen doordat ze met bestaande databases kunnen werken. Pas dan ga je de leerlingen zelf formulieren en rapporten laten maken, en pas daarna de tabellen ontwerpen. Een handboek voor het so dat begint met de aanmaak van de structuur van een database (tabel) maakt een didactische fout.

· Nog over access: als je er aan toe bent leerlingen zelf een rapport of een formulier te laten ontwikkelen, vertrek dan van een afgewerkt voorbeeld dat duidelijk toont wat de leerlingen moeten tot stand brengen. NOOIT: de verschillende ontwerpmogelijkheden van tabellen, formulieren en rapporten theoretisch -  in abstracto - behandelen, maar altijd aan de hand van bestaande voorbeelden werken.

· Bij lessen tekstverwerking binnen Informatica (gebruik van Word) De bin-normen moeten gerespecteerd worden.

· Evaluatie van info: zelden of nooit op papier. (Stel absoluut nooit vragen als: “Beschrijf het verschil tussen opslaan en opslaan als” en “op welke drie manieren kan ik een document openen. Onderlijn de toetsen die je aanslaat”).

· Net als bij lessen boekhouden kan je hier binnen de normale lestijd situaties van microteaching scheppen: in de grote groep werken leerlingen individueel of in groepjes van twee, terwijl jij een of enkele leerlingen bijzondere aandacht geeft.

4.4. De uitrusting van het lokaal

De uitrusting van een informaticalokaal en de logistieke steun die je in de school kan verwachten is erg verschillend van de ene school tot de andere en uiteraard heeft dat vaak gevolgen voor de didactische mogelijkheden. Dit zijn alvast twee belangrijke bepalende factoren voor de didactische situatie:

· Het aantal pc’s: moeten leerlingen samenwerken of heeft elke leerling een pc?

· Is er een pc voor de leraar waarvan de output geprojecteerd kan worden? Meestal gaat het dan om een vaste opstelling, zoals op de hha-campus van onze school. Als je met een portable werkt, zorg dan dat je je scherm én je leerlingen in één blikveld hebt.

Verder is de aanwezigheid van een informatica-coördinator belangrijk. De rol die zo’n informatica-coördinator toegewezen krijgt is in scholen erg uiteenlopend...

5. Vakdidactiek Recht: enkele bedenkingen

· Vertrekken vanuit een reële situatie is voor het vak recht van het grootste belang. Werk vanuit voor de leerlingen herkenbare situaties, ‘cases’ en stoffeer zoveel mogelijk met echte documenten. Uit den boze zijn bij voorbeeld lessen huwelijksgoederenrecht waarin je spreekt over “de man” en “de persoon die zijn goederen beheert”. Stel aan de leerlingen verschillende koppels voor (ga zover om met foto’s te werken) en vertrek telkens vanuit zo’n ‘bestaand’ echtpaar om een de verklaring van een bepaald huwelijksgoederenstelsel te begeleiden. Raadpleeg de nuttige links op de Odisite voor bronnen.

· Neem bij het opstellen van cases geen voorbeelden die betrekking hebben op leerlingen uit de klas of de school als het gaat over een onderwerp dat mogelijk tot de privé-sfeer van leerlingen behoort. Zeker bij huwelijksgoederenrecht, echtscheidingsgevallen, erfenisrecht kan dat voorkomen.

· Hou bij de voorbereiding van een les Recht het SPO-concept duidelijk voor ogen.

· Een degelijk handboek voor het vak Recht bevat vele cases. Zelf cursusmateriaal aanmaken zoals je kan doen voor Economie, Bedrijfshuishoudkunde of Informatica kan voor het vak Recht voor meer problemen zorgen, tenzij je in een andere job voldoende expertise ter zake hebt opgedaan.

· Doe de moeite naar notarissen of advocaten te stappen om ‘echte’ akten te bekomen.

· Tóón documenten zoals arbeidscontracten, arbeidsreglementen, huurovereenkomsten... Laat leerlingen werken met concrete opdrachten die hen verplichten de inhoud van de documenten te bestuderen.
· Laat je leerlingen niet te ver doorgedreven ‘wat als’-vragen aanbrengen: je kan nooit de expertise van een rechter of advocaat hebben.
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